แบบฟอร์มมี 2 หน้าข้อมูลอาจารย์พิเศษวิทยาลัยนานาชาติ  วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี
ประจำภาคการศึกษาที่…………….ปีการศึกษา…………………………….



ชื่อ-สกุล ผู้ประสานงานรายวิชา……………………………………………………………………..........…………………………
1. รหัสวิชา…………….ชื่อวิชา..………………………………………………….หน่วยกิต………………………………
2. ประเภทวิชา         วิชาศึกษาทั่วไป           วิชาแกน                  วิชาชีพบังคับ
                       วิชาชีพเลือก              วิชาเลือกเสรี     จำนวนนักศึกษาลงทะเบียนตามแผน…………คน
3. ชื่ออาจารย์พิเศษ         นาย       นาง       นางสาว        ผศ.       รศ.       ศ.       อื่นๆระบุ……………....…………………….
(กรุณาเขียนชื่อด้วยตัวบรรจง)…………...................………………………......………………….
4. ระยะเวลาในการสอน       ตลอดภาคการศึกษา       สอนเฉพาะ วันที่………………..……………………………
                                                                          วันที่........................................................                                                                                                              
                                                                          วันที่……………………................................
5. งบประมาณ
      5.1  ค่าสอนภาคบรรยาย………………………ชั่วโมงๆ ละ 400 บาท            เป็นเงิน…....…………บาท
      5.2  ค่าสอนภาคปฏิบัติการ………………………ชั่วโมงๆ ละ 200 บาท          เป็นเงิน………………บาท
      5.3  ค่าเดินทาง*……………ครั้งๆละ…………….บาท                            เป็นเงิน…….….……..บาท
       โดยค่าใช้จ่ายในการเดินทางแต่ละครั้งประกอบด้วย*
               ค่ารถตู้โดยสาร          จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลับ).................................บาท
               ค่ารถไฟ                 จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลับ)...................................บาท
               ค่าเครื่องบิน             จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลับ)..................................บาท
               น้ำมันรถยนต์ส่วนตัว    จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลับ)..................................บาท
                 (ระยะทาง(ไป-กลับ)…………………ก.ม. × 4 บาท) ตามระยะทางที่กรมทางหลวงกำหนด
               ค่าที่พัก  จำนวน…………….คืนๆละ 700 บาท
               ค่าตอบแทน พ.ข.ร.     วันละ       260 บาท        420 บาท(วันหยุด)      ..........................บาท
               ค่ารถรับจ้าง (ไม่เกิน 500 บาท/ครั้ง)                                            ..........................บาท
           อื่นๆ…………………………………………………                                 ………………....บาท
       5.4 อื่นๆ โปรดระบุ…………………………………………………             เป็นเงิน………………....บาท
6. รวมค่าใช้จ่ายตลอดภาคการศึกษาทั้งสิ้น (ทุกรายการจากข้อ5)                        เป็นเงิน………....……....บาท
        จำนวนเงินเป็นตัวอักษร (……………......………………………………………………………………….....)
หมายเหตุ
· การเดินทางภายในอำเภอเมืองสุราษฎร์ธานี  ไม่สามารถเบิกค่าเดินทางได้
· ค่าใช้จ่ายในการเดินทางแต่ละครั้ง  หมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในการเดินทาง 1 ครั้ง (ไป-กลับ) ซึ่งอาจจะมาสอนติดต่อกันหลายวันหรืออาจมาสอนเพียง 2-3 ชั่วโมง ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม ซึ่งควรเป็นไปตามมติที่ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี วาระพิเศษ เมื่อวันที่ 28 กันยายน 2552




หน้าที่2

7. หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ
         หนังสือเรียน       ชื่ออาจารย์พิเศษ       ผู้บังคับบัญชา  ระบุ(ตำแหน่ง)……….…………………………
        ที่อยู่ที่ต้องการให้จัดส่ง
                             อาจารย์ผู้ประสานงานมารับและส่งให้อาจารย์พิเศษเอง
                             โทรสารหมายเลข……………………….…………………….………
                             ไปรษณีย์  บ้านเลขที่………. หมู่……… ถนน……..…………ตำบล……………….......
                             อำเภอ…………...…….จังหวัด…………….....………………รหัสไปรษณีย์…........…....
8. กรุณาแนบ Resume (ประวัติย่อ) ของอาจารย์พิเศษมาพร้อมเอกสารฉบับนี้  หากเป็นอาจารย์พิเศษ
ของคณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการมาแล้วมากกว่า 3 ภาคการศึกษา  ไม่ต้องส่งประวัติ
9. กรณีจ้างอาจารย์พิเศษในรายวิชา  ชีพเลือก เลือกเสรี  ให้ระบุเหตุผลความจำเป็น
        ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
ลงชื่อ………………………………………………….ผู้ประสานงาน
                                                                          …......../………………………/…………
10. ความเห็นประธานหลักสูตร (กรณีเป็นรายวิชาของหลักสูตร)
        ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
   ลงชื่อ………………………………………………ประธานหลักสูตร
                                                                           …......../………………………/………......
11. ความเห็นของรองคณบดีฝ่ายวิชาการฯ  (กรณีเป็นรายวิชาศึกษาทั่วไป)
        ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
ลงชื่อ…………………………………………………รองคณบดีฯ
                                                                              …......../………………………/……………
ความเห็นรองคณบดี
                เห็นชอบ              ไม่เห็นชอบ
ลงชื่อ……………………………………………….....รองคณบดี
                                                                              …......../………………………/……………
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