
แบบฟอร์มมี 2 หนา้ 

 

 
ช่ือ-สกุล ผูป้ระสานงานรายวิชา……………………………………………………………………..........………………………… 

1. รหสัวชิา…………….ช่ือวชิา..………………………………………………….หน่วยกิต……………………………… 
2. ประเภทวชิา         วชิาศึกษาทัว่ไป        วชิาแกน                  วชิาชีพบงัคบั 

                             วชิาชีพเลือก             วชิาเลือกเสรี                จ  านวนนกัศึกษาลงทะเบียนตามแผน………………คน 
3. ช่ืออาจารยพ์ิเศษ         นาย       นาง       นางสาว        ผศ.       รศ.       ศ.       อ่ืนๆระบุ……………....……………………. 

(กรุณาเขียนช่ือดว้ยตวับรรจง)…………...................………………………......…………………. 
4. ระยะเวลาในการสอน       ตลอดภาคการศึกษา       สอนเฉพาะ วนัท่ี………………..………………………………..... 

                                                                          วนัท่ี........................................................................                                                                                                                
                                                                                                    วนัท่ี…………………………………………………… 

5. งบประมาณ 
      5.1  ค่าสอนภาคบรรยาย………………………ชัว่โมงๆ ละ 400 บาท                    เป็นเงิน…....…………………บาท 
      5.2  ค่าสอนภาคปฏิบติัการ………………………ชัว่โมงๆ ละ 200 บาท                เป็นเงิน………………………บาท 
      5.3  ค่าเดินทาง*……………คร้ังๆละ…………….บาท                                         เป็นเงิน…….….………...……บาท 
       โดยค่าใชจ่้ายในการเดินทางแต่ละคร้ังประกอบดว้ย* 
               ค่ารถตูโ้ดยสาร          จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลบั).................................บาท 
                ค่ารถไฟ                    จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลบั).................................บาท 
               ค่าเคร่ืองบิน               จาก…………..ถึง…………………(ไป-กลบั).................................บาท 
               น ้ามนัรถยนตส่์วนตวัจาก…………..ถึง…………………(ไป-กลบั)..................................บาท 
                 (ระยะทาง(ไป-กลบั)…………………ก.ม. × 4 บาท) ตามระยะทางท่ีกรมทางหลวงก าหนด 
               ค่าท่ีพกั  จ  านวน…………….คืนๆละ 700 บาท 
                ค่าตอบแทน พ.ข.ร.     วนัละ       260 บาท        420 บาท(วนัหยดุ)....................................บาท 
               ค่ารถรับจา้ง (ไม่เกิน 500 บาท/คร้ัง)                                                ...................................บาท 
           อ่ืนๆ…………………………………………………                        .....…………………...บาท 
       5.4 อ่ืนๆ โปรดระบุ…………………………………………………  เป็นเงิน……………….บาท 

6. รวมค่าใชจ่้ายตลอดภาคการศึกษาทั้งส้ิน (ทุกรายการจากขอ้5)                   เป็นเงิน………....…….บาท 
        จ  านวนเงินเป็นตวัอกัษร (……………......…………………………………………………………………………..) 
หมายเหตุ 

- การเดินทางภายในอ าเภอเมืองสุราษฎร์ธานี  ไม่สามารถเบิกค่าเดินทางได ้
- ค่าใชจ่้ายในการเดินทางแต่ละคร้ัง  หมายถึงค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนในการเดินทาง 1 คร้ัง (ไป-กลบั) ซ่ึงอาจจะมาสอนติดต่อกนัหลายวนัหรืออาจมาสอนเพียง 2-3 

ชัว่โมง ข้ึนอยูก่บัความเหมาะสม ซ่ึงควรเป็นไปตามมติท่ีประชุมทีมบริหารวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี วาระพิเศษ เม่ือวนัท่ี 28 กนัยายน 2552 
-  

ข้อมูลอาจารย์พเิศษโครงการจัดตั้งวทิยาลยันานาชาติ  วทิยาเขตสุราษฎร์ธานี 
ประจ าภาคการศึกษาที…่………….ปีการศึกษา……………………………. 



7. หนงัสือเชิญอาจารยพ์ิเศษ 
         หนงัสือเรียน       ช่ืออาจารยพ์ิเศษ       ผูบ้งัคบับญัชา  ระบุ(ต าแหน่ง)……….……………………………………. 
        ท่ีอยูท่ี่ตอ้งการใหจ้ดัส่ง 
                                      อาจารยผ์ูป้ระสานงานมารับและส่งใหอ้าจารยพ์ิเศษเอง 
                                      โทรสารหมายเลข……………………….…………………….………………………………… 
                                      ไปรษณีย ์ บา้นเลขท่ี………. หมู่……… ถนน……..………………… ต าบล…………………. 
                                       อ าเภอ…………...…….จงัหวดั…………….....………………รหสัไปรษณีย…์........…....….... 

8. กรุณาแนบ Resume (ประวติัยอ่) ของอาจารยพ์ิเศษมาพร้อมเอกสารฉบบัน้ี  หากเป็นอาจารยพ์ิเศษของคณะศิลปะศาสตร์
และวทิยาการจดัการมาแลว้มากกวา่ 3 ภาคการศึกษา  ไม่ตอ้งส่งประวติั 

9. กรณีจา้งอาจารยพ์ิเศษในรายวชิา  ชีพเลือก เลือกเสรี  ใหร้ะบุเหตุผลความจ าเป็น 
        ………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………….... 

ลงช่ือ………………………………………………….ผูป้ระสานงาน 
                                                                                                          …......../………………………/……………… 

10. ความเห็นหวัหนา้สาขาวชิา (กรณีเป็นรายวชิาของหลกัสูตร) 
        ………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………….... 

ลงช่ือ……………………………………………………หวัหนา้สาขาวชิา 
                                                                                                                   …......../………………………/……………… 

11. ความเห็นของรองคณบดีฝ่ายวชิาการฯ  (กรณีเป็นรายวชิาศึกษาทัว่ไป) 
        ………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………….... 

ลงช่ือ…………………………………………………………รองคณบดีฯ 
                                                                                                                …......../………………………/……………… 
ความเห็นคณบดี 
                เห็นชอบ              ไม่เห็นชอบ 

ลงช่ือ…………………………………………………………คณบดี 
                                                                                                              …......../………………………/……………… 
 
 
 

หนา้ท่ี2 



 
 The form has 2 pages. 

 

 

 

Name - Surname, Course Coordinator ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

12. Code…………….Subject Name………………………………………………………………………………….… Credit …………………………… 

13. Type of course              General Education                        Core subjects                     Compulsory professions 

                                      Select Profession                          Elective course            Number of students enrolled according to the plan ……………… 

14. Special lecturer name            Mr.        Mrs.        Miss                Assistant professor           Associate professor          Professor          Others……….. 

                                      (Please write down your name)……………………………………………………………………………………………… 

15. Teaching duration                Throughout the semester                      Teach only on date……………………………………………………………… 

                                                                                                                                                     date……………………………………………………………… 

16. Budgets 
      5.1  Lecture fee ……………………… 400 baht per hour                                    Totaling ………………………………baht 

      5.2 Workshop fee ……………………… 200 baht per hour                                 Totaling ………………………………baht 

      5.3 Travel expenses *…………………… Baht per time                                       Totaling ………………………………baht 

        The cost of each trip consists of : 

               Passenger van fee          from…………..to…………………(Round trip)                    ………………………………baht 

               Train fee                        from…………..to…………………(Round trip)                    ………………………………baht 

               Airplane fee                   from…………..to…………………(Round trip)                    ………………………………baht 

               Private Car Oil fee         from…………..to…………………(Round trip)                    ………………………………baht 

                 (Distance(Round trip)…………………k.m. × 4baht) According to the distance determined by the Department of Highways 

               Accommodation fee   ……………….700 baht per night 

               Driver compensation                    260 baht per day               420 baht (Holiday)          ……………………………...baht 

               Taxi fee (Not more than 500 baht per time)                                                                   ………………………………baht 

               Others………………………………………………………………..                           ………………………………baht 

       5.4 Others………………………………………………………                             Totaling……………………………….baht 

 

17. Total expenses throughout the semester.(All items from article 5)                                 Totaling……………………………….baht 

         The amount is in letters.(………………………………………………………………………………………………………..) 

 

Note 

- Traveling within Mueang Surat Thani District Unable to reimburse travel expenses. 
- Expenses for each trip Refers to the expenses incurred in traveling 1 time.(Round trip) Which may come to teach for many consecutive days or may teach for just 2-3 hours, depending 

on the suitability.  Should follow the resolution of the Surat Thani Campus Management Team special meeting on 28 September 2009. 
-  

Special Lecturer Info, International College Establishment Project Surat Thani Campus 

Semester……………. Academic year ……………………………. 



 

 

18. Invitation letter to special lecturer 

              Invitation letter            Special lecturer name                    Commander  (Position)………………………………………………. 

         Shipping address : 

                                      The coordinator will pick you up and send to the special teacher. 

                                      Fax number ……………………………………………………………………………………………………… 

                                      Postal   House number………. Swine ……… Road……………………District………………………………. 

                                      Canton ………………………………. Province………………………. Postal code……………………........... 

19. Please attach the resume of the special teacher with this document. If he is a special lecturer at the Faculty of Arts and Management Science for more than 3 

semesters, do not send resume. 

20. In case of hiring a special lecturer in the selected profession. (Please specify the reason of necessity) 

        …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

Signature…………………………………………………. Collaborator 

                                                                                                                                                 …......../………………………/……………… 

21. Head of Department’comments (In the case the course of courses) 

        …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

Signature……………………………………………..Head of Department 

                                                                                                                                                        …......../………………………/……………… 

22. Comments of the Deputy Dean for Academic Affairs (In the case of general education courses) 

        …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

Signature…………………………………………………… Deputy Dean 

                                                                                                                                                          …......../………………………/……………… 

 

Dean's opinion 

                     Approval                                             Disapproval 

Signature…………………………………………………………Dean 

                                                                                                                                                                …......../………………………/……………… 
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